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生命科学学院长白山野外综合实习管理细则

（暂行）

长白山野外综合实习是我院生物科学与生物技术专业课程计划中的必修内容，也是学生实践教学的重要组成部分。为保证野外实习各项工作的有效执行，提高实践教学质量，加强学生安全管理，按照《东北师范大学本科学生实践教学安全管理工作规定》，并结合我院的具体情况，特制定本管理细则。
一、管理组织

（一）野外实习的管理组织为野外实习工作领导小组，其职能为统筹各方面工作，具体指导、督促、监督各项工作的落实与执行。

（二）野外实习工作领导小组由5-7人组成。组员由长期从事野外教学工作或学生管理工作，经验丰富，责任心强，能从全局出发全面考虑野外实习工作的教师担任。

（三）领导小组设组长、副组长、野外实习总带队、专业教师负责人、学生管理负责人和后勤保障负责人等岗位，并设秘书一名。组长由院长和院党委书记担任，副组长由主管教学的副院长担任，秘书由学院教务秘书担任。
（四）实习领导小组为临时性组织。每年4月份实行重新聘任，每年野外实习总结大会后自动解散。

二、岗位职责

（一）学院院长是野外实习管理的第一责任人，主管教学工作的副院长是野外实习管理的具体负责人。

（二）野外实习安全管理实行主管院长领导下的带队教师负责制。

（三）所有参与野外实习工作的教师都有对学生进行安全管理和教育的责任与义务。

（四）所有参与野外实习工作的教师都有对学生进行法纪教育、环境保护教育、团队协作教育、爱国主义教育和科学世界观教育的责任与义务。
（五）专业指导教师要加强对学生观察能力的培养、独立操作能力的培养、科研能力的培养和创新能力的培养。
（六）各岗位的具体职责。

1、领导小组组长 

（1）院长：负责整体工作的统筹与协调。

（2）书记：负责对参加实习的全体教师与学生的动员。

2、领导小组副组长：具体负责落实、执行领导小组作出的各项有关决定。

3、野外实习总带队：是野外实习期间的总负责人，负责野外实习的总体工作安排与协调。野外实习结束后，负责填写教师工作量及补贴发放明细，报领导小组副组长处。

4、专业指导教师负责人：负责编写与修订野外实习教学大纲；配合野外实习总带队，统筹安排实习准备、实习分工、实习日程安排、实习考核及实习评价等与专业教学相关的工作。

5、专业指导教师：完成专业指导教师负责人安排的各项教学任务，如野外实习教学大纲本学科部分的编写与修订、各项实习准备、实习专业指导、实习日程安排建议等工作。

6、学生管理负责人：主要负责与学生相关的各项管理工作，尤其是学生的安全管理工作。

7、学生管理教师：配合学生管理负责人，做好本组学生的各项管理工作，尤其是学生的安全管理工作。

8、后勤保障负责人：负责野外实习期间的交通与全体人员的食宿安排等。野外实习结束后，负责向野外实习工作领导小组汇报财务收支情况。

三、野外实习带队教师配备

1、野外实习带队教师的配备实行每年聘任制。

2、专业指导教师队伍原则上由我院在编教师组成。在指导教师数量不足的情况下，可由相应的专业指导教师推荐，经学院认可，聘请我院在读研究生或校外人员参与野外实习教学，保证实习质量。
3、学生管理教师队伍主要由学院学生工作组成员组成。

4、凡未经学院许可的人员，不能参加我院学生的野外实习活动。

四、教师请销假制度

1、教师要严格执行请销假制度。

2、有特殊情况不能参加野外实习工作的，需提前、及时向主管副院长请假。

3、在野外实习期间，有特殊情况需提前离开的，需向野外实习总带队请假，并及时通知主管副院长。
五、学生管理

1、学生要严格执行分组制度、汇报制度和请销假制度，具体要求参照《生命科学学院野外实习期间学生安全管理办法》。

2、野外实习前，学生要与学校签订《东北师范大学野外实习安全责任书》，否则不允许参加野外实习。

3、经学院认定由于特殊原因不能参加野外实习的学生，需完成专业教师布置的实习任务，来取得相应的学分。

六、其他

1、本管理细则自公布之日起施行。

2、本管理细则的解释权归学院教务委员会。
东北师范大学生命科学学院二〇一〇年四月十二日
生命科学学院长白山野外实习安全细则

为了保证野外实习顺利进行，保障广大师生在野外实习期间的身体健康和生命安全，特制定野外实习安全细则，要求参加野外实习的全体人员必须遵守。因违反下列安全细则而造成的一切后果由参加人员本人承担。

一、严格遵守《生命科学学院野外实习期间学生安全管理办法》的规定。

二、安全保险

从离开校园时起至实习结束后返回校园时止，学生必须随身携带个人保险卡复印件。

三、乘车安全

1． 严禁把重物放在行李架上；

2． 严禁将手、头等身体部位伸出车窗外；

3． 严禁在危险行车路段上打开车窗；

4． 严禁在车内打闹、打架；

5． 在车上睡觉时必须摘下眼镜；

6． 严禁参加人员擅自操作所乘汽车。

四、饮食安全

1． 严禁在野外实习地饮用山泉水或溪水；

2． 严禁在野外实习地采食蘑菇、野生植物果实或其他植物体部分；

3． 在实习驻地购买食品，必须到后勤保障负责人推荐的指定商店购买，以防因食用伪劣或过期食品造成中毒等人身伤害事故；

4． 严禁擅自到指定就餐地点以外的其他地方就餐。

五、进山安全

1. 带好实习备品，按要求着装，听从指挥；

2. 实习过程中，绝对禁止擅自离队单独行动；

3. 严禁触摸或捕抓蛇类等危险性的动物；

4. 严禁擅自进入危险区域：多落叶地段、浮石下方、滚石下方、各种发射塔周边、高压线周边等；

5. 严禁在上述危险区域拍照；

6. 严禁进入河、江、湖泊野浴；

7. 遇雷雨天气时，严禁使用手机，严禁在林中、塔下、高压线下避雨，严禁在开阔地带撑伞遮雨；

六、住宿安全

1． 严禁在实习驻地打闹、斗殴；

2． 严禁擅自进入街市、商店和洗浴中心等商业及娱乐场所；

3． 严禁进入网吧；

4． 严禁擅自离开实习驻地单独行动；

5． 严禁违章用电、用水；

6． 严禁在住宿房间内吸烟；

7． 未经允许严禁与当地无关人员进行接触。

长白山野外实习各学生负责人工作职责简介

2012年7月，东北师范大学生命科学学院2010级本科生长白山野外实习即将拉开帷幕，而本次实习将充满挑战，保证长白山实习期间工作顺利开展至关重要。只有在保证同学安全的前提下，同学们才能井然有序的进行实习，这对同学们高效的完成学习任务，全面提升自身综合能力有着重要意义。而经多方面考虑，最终确定学生内部将采用“军事化管理”的模式进行管理，旨在更好的完成长白山野外实习任务，要求学生必须服从老师安排。为此学生内部成立了学生工作负责组，其工作安排如下所示： 

一、学生总领队：陈亮、张娜、赵雪

学生总领队总体负责长白山期间全部工作，负责配合老师完成各项事宜。要求各领队负责人明确定位，发挥纽带作用，做好老师与同学之间的沟通交流工作。及时汇总全体成员的相关信息、了解同学动态，做事要积极主动、认真负责、随机应变，随时向负责管理的老师汇报同学们的情况。

二、学习组负责人：孟月（各班学委协助）

负责一切与学习的各项事宜，包括相关学习资料的发放收取、上课时间、地点以及相关考试安排等的通知，注意协调并合理调配各小组的学习负责人。注：（各小组学习责任人协助）
三、信息采集组：李明甲、黎明、孙小川、赵慧

负责带有目的性的拍摄实习总体具有新闻性、科学性、趣味性的影像资料，以及后期各小组照片的收集，全部影像资料的汇总整理。

四、实习组负责人：   

植物组：陈志浩 、路路

动物组：张勋、郭宇

生态组：黎明、高鑫

1.各大组组长整体负责本组组内全部事宜，并与其他组做好协调与沟通工作，及时向老师反馈组内同学动态，每天主动向老师询问次日实习要求并传达小组长。要求做到实习出发前后均进行人数统计、实习过程中妥善保管好自己组内携带的实验工具（如捕虫网、相关测量仪等）、随时与负责老师和各组组长保持联系以便及时解决各种突发情况。

2.各小组负责人职责相对具体，在野外实习过程中要做到以下几个方面：

①各组小组长整体负责组内的全部事宜，联络员即副组长要积极配合好组长工作，共同管理组内事物。对组内成员进行合理分工，实习出发前核对自己小组人数，检查组内成员备品是否齐全，并随时与学生领队、相关负责组组长沟通。

②小组学习负责人要积极配合组长工作，在完成组内相关事宜的同时，配合完成学习总负责人的各项工作。

③各小组信息采集组负责人负责拍摄、整理各种影集资料，包括视频、录像、照片等收集。同时要求负责人配合好组长工作，在完成组内相关事宜的同时，配合完成信息采集总负责人的各项工作。并要求在7月13日晚之前将小组的照片汇总、整理、归类，统一收集以便备用。（大致分为学习和生活两大类。学习方面包括各种动植物实体和标本照片以及实习过程中质量高、效果好的照片等。生活方面包括起居、洗漱、用餐等集体活动质量高、效果好的照片等。）

④物品管理负责人配合好组长工作，完成组内相关事宜的同时，配合总负责人的各项工作。

五、后勤组负责人：徐桂香、王大鹏

负责生活中的相关事宜，包括住宿及就餐等各种事务性、服务性等生活中的事件，收取实习经费等，并协调安排和各寝寝室长以及相关负责人进行沟通交流。

1.就餐组：负责就餐事的全部事宜、人员统计、协调等。
2.住宿组：根据宿舍分组情况，选定寝室长，负责寝室内部相关事宜，每次出发前检查宿舍门锁情况，确定每个人离开宿舍，每晚熄灯前核对宿舍成员等相关事宜，随时与老师及各寝室长沟通，统计人数并及时汇报。

六、医务组负责人：杨文、李娜

负责处理处理医护方面的突发事件等，提前准备好应急药品并合理安排调配人员。
七、乘车组负责人：

1号车车长赵雪、2号车车长孟月、3号车车长李娜、4号车车长于海川

负责行车过程全部事宜，包括临行统计车内成员人数、活跃车内气氛、照顾晕车同学、同车内老师进行沟通等。

注：1.其他未尽事宜随实际情况具体安排，做到随机应变，高效高质量完成工作。 

2.请各位负责人互相配合，认真完成任务，如对上述安排有疑问请及时联系张娜（18744047261）。
生命科学学院2010级
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